VENDIM
Nr. 502, Daté 23.06.2010
PER
MIRATIMIN E RREGULLORES “PER TRANSPORTIMIN FIZIK TE
INFORMACIONIT TE KLASIFIKUAR “SEKRET SHTETEROR””
Né mbéshtetje té nenit 100, té Kushtetutés, t& neneve 25 e 31, té ligjit Nr. 8457, Daté
11.02.1999 “Pér informacionin e klasifikuar “Sekret Shtetéror””, t€ ndryshuar dhe t& neneve 2,

30 e 31 té ligjit Nr. 8530, Daté 23.09.1999 “Pér shérbimin postar né Republikén e Shqipérisé®,
té ndryshuar, me propozimin e Kryeministrit, Késhilli i Ministrave

VENDOSI:

1. Miratimin e rregullores “Pér transportimin fizik t€ informacionit t& klasifikuar “Sekret
shtetéror”, sipas tekstit g€ i bashkélidhet kétij vendimi.

2. Vendimi nr.400, dat€ 31.10.1986 i Késhillit t&¢ Ministrave “Pér sigurimin gjaté transportimit
t€ postés sekrete me roje ushtarake”, dhe “Rregullorja pér Shérbimin e Ekspedités PTT”
nr.668, date 23.2.1987, dhe nr.01-12, daté 24.2.1987, shfugizohen.

Ky vendim hyn né fugi pas botimit né Fletoren Zyrtare.

KRYEMINISTRI

SALI BERISHA



RREGULLORE

PER TRANSPORTIMIN FIZIK TE INFORMACIONIT TE KLASIFIKUAR
“SEKRET SHTETEROR”

I. OBJEKTI DHE QELLIMI

1.

Obijekt i késaj rregulloreje éshté:
a) Rregullimi i marrédhénieve ndérmjet institucioneve shtetérore dhe Postés Shqiptare
sh.a pér transportimin e objekteve dhe pakove postare té klasifikuara
“Sekret shtetéror” brenda vendit.
b) Transportimi ndérkombétar i objekteve dhe pakove postare té klasifikuara
“sekret shtetéror” nga institucionet shtetérore né€ Tirané, pér né strukturat shtetérore
jashté vendit dhe anasjelltas, népérmjet korrierit diplomatik.
Kjo rregullore ka pér géllim vendosjen e rregullave dhe standardeve pér sigurimin e
informacionit té klasifikuar “sekret shtetéror”, né t€ gjitha fazat e transportimit té tij.
Transmetimi i informacionit té klasifikuar me mjete elektronike ose népérmjet sistemeve

elektronike t& komunikimit nuk éshté objekt i késaj rregulloreje.

PERKUFIZIME

Né kuptim té késaj rregulloreje, me termat e méposhtém do té nénkuptohen:

1.

“Objekt postar i klasifikuar “sekret shtetéror”” kuptohet ¢do dokument ose material qé
pé€rmban informacion té klasifikuar “sekret shtetéror”, sipas listés s€ dokumenteve té
klasifikuara té institucionit shtetéror, t€ miratuar nga autoriteti klasifikues pérkatés dhe gé
ka ndjekur procedurén ligjore dhe nénligjore pér klasifikimin e tij.

“Pako postare e klasifikuar “sekret shtetéror’”” quhet ambalazhimi i disa objekteve postare
té klasifikuara “sekret shtet€ror” né njé€ pako t€ vetme, me shenjézimet pérkatése.

“Korrieri 1 postés s€ klasifikuar “sekret shtetéror”” quhet punonjési i caktuar, i autorizuar
nga titullari i institucionit dhe i certifikuar pérshtatshmérisht nga DSIK-ja pér marrjen,
shogérimin, sigurimin, transportimin dhe dorézimin e objekteve postare té klasifikuara
“sekret shtetéror” tek 1 adresuari.

“Punonjési 1 postés sé€ klasifikuar “sekret shtetéror’ quhet punonjési i caktuar, autorizuar
nga titullari i institucionit dhe i certifikuar pérshtatshmérisht nga DSIK-ja pér marrjen,
pérpunimin dhe dorézimin te korrieri 1 postés s€ klasifikuar “sekret shtetéror” té objekteve
dhe pakove té€ klasifikuara “sekret shtetéror”.

“Transportim” kuptohet marrja, pérpunimi, vijimi dhe dorézimi i objekteve dhe pakove
postare té klasifikuara “sekret shtetéror”, né€ ményré té sigurt, nga dérguesi tek 1 adresuari.

9999

I1l. RREGULLA TE PERGJITHSHME

1.

Institucionet shtetérore, t€ cilat kan€ informacion t€ klasifikuar “sekret shtetéror”, hyjné€ né
marrédhénie kontraktore me Postén Shqiptare sh.a., pér transportimin e objekteve dhe
pakove postare té klasifikuara “sekret shtetéror”, si dhe pér tarifat e kétij shérbimi.

Pranimi, pérpunimi, shogérimi, sigurimi, transportimi dhe dorézimi i objekteve dhe pakove
postare té klasifikuara “sekret shtetéror”, kryhet nga Posta Shqiptare sh.a., me mjetet dhe
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10.

11.

V.

personelin e saj, sipas rregullave dhe procedurave té pércaktuara né kété rregullore.
Drejtoria e Sigurimit té Informacionit té Klasifikuar dérgon, né ményré té vazhdueshme te
Posta Shqiptare sh.a., listén e institucioneve shtetérore, té cilét administrojné informacion
té klasifikuar “sekret shtetéror” sipas akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi.

Posta Shqiptare sh.a., pranon, pérpunon, transporton, shogéron, siguron dhe dorézon vetém
objektet dhe pakot postare té klasifikuara “sekret shtetéror”.

Punonjési i1 postés s€ klasifikuar “sekret shtetéror” q€ merret me pranimin, pérpunimin,
shogérimin, sigurimin, transportimin dhe dorézimin e objekteve dhe pakove postare té
klasifikuara “secret shtetéror”, t&€ jet€¢ i pajisur mé paré me “Certifikaté sigurie” té
pérshtatshme nga Drejtoria e Sigurimit té& Informacionit té Klasifikuar, sipas legjislacionit
né fuqi.

Punonjési 1 postés s€ klasifikuar “sekret shtetéror” qé merret me pranimin, pérpunimin,
shogérimin, sigurimin transportimin dhe dorézimin e objekteve postare té klasifikuara
“sekret shtetéror”, i ndalohet t€ njihet me pé€rmbajtjen e tyre. Ata duhet t€ jené té
instruktuar mé paré pér procedurat e sigurisé sé informacionit dhe pérgjegjésité, gé kané
pér pérhapjen e paautorizuar té kétij informacioni.

Objektet dhe pakot postare té klasifikuara “sekret shtetéror” pranohen, ruhen, pérpunohen,
sigurohen dhe shpérndahen né ambiente, gé plotésojné kushtet e sigurimit fizik té
informacionit té klasifikuar “sekret shtetéror” sipas legjislacionit né fuqi. Objektet dhe
pakot postare t& klasifikuara “sekret shtetéror” mbahen t€ veguara nga objektet dhe pakot e
tjera postare té paklasifikuara.

Kéto zyra duhet té kené banaké ndarés ose rrjete metalike pér ndarjen e mjedisit té
brendshém nga ai i jashtém, dyer té blinduara dhe dritare té sigurta. Né kéto zyra ndalohet
mbajtja e furnelave elektrike, gazi, feneréve ndricues me léndé djegése, si dhe pirja e
duhanit. Ndricimi dhe rrjeti elektrik duhet té jené vendosur sipas kérkesave té shérbimit té
mbrojtjes ndaj zjarrit.

Objektet dhe pakot postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror” né€ zyrén e pranimit, ruajtjes,
pérpunimit dhe shpérndarjes, t¢ mbahen né kasaforta ose dollape metalike. Né fund té dités
sé punés kasafortat, dollapet metalike dhe dyert mbyllen né ményré té sigurt.

NE automjetet transportuese t€ objekteve dhe pakove postare té€ klasifikuara “sekret
shtetéror”, ndalohet kategorikisht marrja e personave té tjeré t€ paautorizuar. Korrieri i
postés s€ klasifikuar “sekret shtetéror” dhe shoferi 1 automjetit t€ certifikuar
pérshtatshmérisht nga DSIK-ja, jané pérgjegjés pér transportimin dhe sigurimin e objekteve
dhe pakove postare té klasifikuara “sekret shtetéror” deri tek i adresuari. Kur Korrieri i
postés sé klasifikuar largohet nga automjeti pér té dorézuar apo marré postén e klasifikuar
“sekret shtetéror”, shoferi géndron né€ automjet.

Institucionet shtetérore mund té béjné veté transportin fizik té informacionit té klasifikuar
“sekret shtetéror”, brenda ose jashté qytetit, me personelin dhe automjetet e tyre, duke
respektuar kérkesat e késaj rregulloreje.

PRANIMI | OBJEKTEVE DHE PAKOVE POSTARE TE KLASIFIKUARA.

Gjaté pranimit té objekteve dhe pakove postare té klasifikuara “sekret shtetéror”, punonjési
marrés duhet té sigurohet gé té jené plotésuar kéto kushte:



a) Objekti postar i klasifikuar “sekret shtetéror”, ku €shté futur dokumenti apo materiali i
klasifikuar “sekret shtetéror”, nuk duhet t€ jeté i tejdukshém. Né anén e majté té tij, lart,
té keté té shénuar numrin e protokollit gé¢ ka marré dokumenti né regjistrin e
korrespondencés sé informacionit té klasifikuar dhe emértimin e dérguesit. Né té
djathté, lart, té keté té shénuar nivelin e klasifikimit dhe né mes té zarfit, adresén e ploté
té marrésit.

b) Objektet postare té klasifikuara “tepér sekret” dhe “sekret” t€ jené t€ dyllosur e vulosur
né t& katér cepat, ndérsa ato me informacion “konfidencial” dhe “i kufizuar” vetém té
vulosur né té katér cepat.

c) Kur objekti postar i klasifikuar “sekret shtetéror” &shté i madh duhet té jeté i
ambalazhuar me letér té ploté dhe i lidhur me spango kryg. Né vendin e lidhjes, spango
dylloset dhe vuloset. Né njé vend té dukshém té késaj pakoje shénohet numri i
protokollit, dérguesi, niveli i klasifikimit dhe adresa e marrésit.

2. Punonjési 1 postés s€ klasifikuar “sekret shtetéror” qé merret me pranimin e objekteve ose
pakove postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror”, bén verifikimin e shenjézimeve té
objekteve ose pakove té klasifikuara, me ato gé ka béré punonjési i zyrés sé informacionit
té klasifikuar “sekret shtet€ror” t€ institucionit, né librin e dorézimit t€ korrespondencés sé
informacionit té klasifikuar dhe kur ¢cdo gjé éshté né rregull, nénshkruan.

V. TRANSPORTIMI | OBJEKTEVE DHE PAKOVE POSTARE TE KLASIFIKUARA
“SEKRET SHTETEROR” NDERMJET INSTITUCIONEVE SHTETERORE BRENDA
QYTETIT

1. Transportimi i objekteve dhe pakove postare té klasifikuara “sekret shtetéror” ndérmjet
institucioneve shtetérore brenda qyetetit, kryhet me mjetet dhe personelin e c¢do
institucioni. Ai kryhet nga korrieri, i postés s€ klasifikuar “sekret shtetéror”, i institucionit,
dhe shoferi i automjetit pasi kané marré mé paré certifikatén e sigurisé nga DSIK. Ata
caktohen dhe autorizohen nga titullari i institucionit.

2. Korrieri 1 postés sé klasifikuar “sekret shteté€ror” i institucionit, i merr objektet ose pakot
postare té klasifikuara “sekret shtetéror”, nga zyra e informacionit té€ klasifikuar e
institucionit té tij. Pasi sigurohet pér rregullshmériné e kétyre objekteve dhe pakove postare
té klasifikuara ““sekret shtetéror”, saktésin€ e regjistrimeve t€ kryera nga punonjési 1 késaj
zyre né librin e dorézimit té korrespondencés sé informacionit té klasifikuar, i merr né
dorézim.

3. Objektet dhe pakot postare té klasifikuara “sekret shtetéror” dorézohen né zyrén e
informacionit té klasifikuar té institucionit marrés. Né rast se né objektet dhe pakot postare
té klasifikuara “sekret shtetéror” vérehen mungesa apo pasaktési, punonjési 1 zyrés sé
informacionit té klasifikuar i institucionit marrés, nuk i merr né dorézim dhe ia kthen zyrés
dérguese pér plotésim, népérmjet korrierit té postés sé klasifikuar. Né rast se ¢do gjé éshté
né rregull, nénshkruan marrjen né dorézim té cdo objekti ose pakoje postare té klasifikuar
“sekret shtetéror”, te libri 1 dorézimit t&€ korrespondencés sé informacionit t€ klasifikuar té
dérguesit.

4. Korrieri i postés sé klasifikuar “sekret shtetéror”, pas dorézimit t& objekteve dhe pakove
postare té klasifikuara “sekret shtetéror”, kthen né zyrén e informacionit té klasifikuar té
institucionit té tij, librin e dorézimit té korrespondencés sé informacionit té klasifikuar.



5. Modeli i librit t& dorézimit té korrespondencés sé informacionit té klasifikuar, pércaktohet
nga DSIK.

VI. TRANSPORTIMI | OBJEKTEVE DHE PAKOVE POSTARE TE
KLASIFIKUARA “SEKRET SHTETEROR” NGA INSTITUCIONET
SHTETERORE NE TIRANE, TEK INSTITUCIONET SHTETERORE NE
QYTETET E TIJERA.

A. Transportimi i1 objekteve postare t& klasifikuara “sekret shtetéror” t& institucioneve
shtetérore né Tirané, tek Filiali i Tranzitit té Postés Shqiptare.

1. Pérpunimi i objekteve postare té klasifikuara “sekret shtetéror” té institucioneve
shtetérore né Tirané pér né drejtimet (qytetet) e tjera, béhet né filialin e tranzitit té
Postés Shqiptare, né Tirané.

2. Transportimi i objekteve postare té klasifikuara “sekret shtetéror” nga institucionet
shtetérore né Tirané tek filiali i tranzitit té Postés Shqiptare dhe anasjelltas, kryhet nga
personeli dhe automjetet e filialit té tranzitit té€ Postés Shqiptare.

3. Institucionet shtetérore né€ Tirané, kur kané objekte postare t& klasifikuara “sekret
shtetéror” pér t€ dérguar né institucionet shtetérore té€ qyteteve té tjera, njoftojné filialin
e tranzitit té Postés Shqiptare.

4. Titullari 1 filialit té tranzitit t€ Postés, cakton dhe autorizon Korrierin e postés sé
klasifikuar, dhe shoferin me automjet, pér té marré ose dérguar objektet postare té
klasifikuara “sekret shtetéror” né institucionet shtetérore, né Tirané.

5. Dorézimi i objekteve postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror” nga zyra e informacionit
té Klasifikuar e ¢do institucioni, te korrieri i postés sé klasifikuar i filialit té tranzitit té
Postés Shqiptare, béhet me libér dorézimi té korrespondencés sé informacionit té
klasifikuar té institucionit dérgues, kundrejt nénshkrimit té marrésit.

6. Korrieri i postés sé€ klasifikuar “sekret shtetéror” i Filialit té¢ Tranzitit t€ Postés, i merr
objektet postare té klasifikuara “sekret shtetéror” nga zyra e informacionit té klasifikuar
e institucionit dérgues, pasi sigurohet pér rregullshmériné e tyre dhe saktésiné e
regjistrimeve té kryera nga punonjési i késaj zyre né librin e dorézimit té
korrespondencés sé informacionit té klasifikuar. Objektet postare té klasifikuara “sekret
shtetéror” dorézohen te gendra e pérpunimit e filialit t€ tranzitit t€ Postés Shqiptare.

7. Marrési 1 objekteve postare t€ klasifikuara “sekret shtéteror” né gendrén e pérpunimit,
shénon né regjistrin e pranimit dhe dorézimit té objekteve dhe pakove postare té
klasifikuara té filialit té tranzitit t¢ Postés Shqiptare , té gjitha objektet postare té
klasifikuara “sekret shtetéror”. Pasi sigurohen pér saktésiné e regjistrimeve
nénshkruajné marrési dhe Kkorrieri i postés sé klasifikuar.

8. Modeli i regjistrit t& pranimit dhe dorézimit té objekteve dhe pakove postare té
klasifikuara, pércaktohet nga DSIK.

B. Pérpunimi i objekteve postare té klasifikuara “sekret shtetéror” né filialin e tranzitit té
Postés Shqiptare, né Tirané.



1. Pérpunimi i objekteve postare té klasifikuara “sekret shtetéror” té institucioneve
shtetérore né Tirang, si dhe atyre gé kané ardhur, pér né institucionet shtetérore té
gyteteve té tjera , béhet né Filialin e Tranzitit té Postés Shqiptare, me gendér né Tirané.

2. Objektet postare t& klasifikuara “sekret shtetéror” t&€ marra nga institucionet shtetérore
né Tirané, ndahen nga pérpunuesit sipas drejtimeve (qyteteve). Pér ¢cdo drejtim (qytet)
regjistrohen né listédérgesén e objekteve postare té klasifikuara. Né té regjistrohen edhe
objektet postare t&é klasifikuara “sekret shtetéror” t€ ardhura nga filialet e postés sé
qyteteve té tjera dhe té adresuara pér t’u dérguar né t€ njéjtin drejtim (qytet).

3. Té gjitha objektet postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror”, sipas listédérgesés sé
objekteve postare té klasifikuara dhe gé i pérkasin njé drejtimi (qyteti) ambalazhohen
fort me letér té trashé, me kujdes pér t€ mos démtuar vulat e dyllit, duke formuar njé
pako té vetme pér cdo vendmbérritje (qytet). Bashké me objektet postare té klasifikuara
“sekret shtetéror”, ambalazhohet edhe listé-dérgesa e objekteve postare té klasifikuara.
Pakoja lidhet me spango dhe né vendin e lidhjes sé spangos, si dhe né vendet e palosjes
sé letrés sé ambalazhimit, béhet dyllosja dhe vulosja me vulén metalike té gendrés sé
pérpunimit té Filialit t& Tranzitit t& Postés Shqiptare. Mbi pako, lart né krahun e majté,
shénohet numri i protokollit g& ka marré pakoja postare te regjistri i pranimit dhe i
dorézimit té objekteve dhe pakove postare té Klasifikuara, ndérsa lart né krahun e
djathté niveli mé i larté i Kklasifikimit té objektit postar né pako. Né mes té pakos
shénohet filiali 1 postés s€ qytetit ku do t€ mbérrijé pakoja postare e klasifikuar “sekret
shtetéror”. Listédérgesa e objekteve postare té klasifikuara ka até numér gé ka marré
pakoja postare.

4. Té gjitha pakot postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror”, regjistrohen nga pérpunuesi né
regjistrin e pranimit dhe té dorézimit té objekteve dhe pakove postare té klasifikuara gé
géndron né Filialin e Tranzitit té Postés Shqiptare, si dhe né listédorézimin e pakove
postare té klasifikuara.

5. Listédérgesa e objekteve postare té klasifikuara dhe listédorézimi i pakove postare té
klasifikuara, nuk regjistrohen te regjistri i pranimit dhe i dorézimit té objekteve dhe
pakove postare té klasifikuara. Modelet e tyre pércaktohen nga DSIK dhe prodhohen
nga Filiali i Tranzitit té Postés Shqiptare sipas nevojave gé kané filialet e postés.

C. Transportimi i pakove postare t& klasifikuara “sekret shtetéror” nga qendra e pérpunimit né
Filialin e Tranzitit té Postés Shqiptare, né Tirané, né filialét e postés sé qyteteve.

1. Transportimi 1 pakove postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror” nga Tirana pér né
filialet e postés sé qyteteve, kryhet nga Filiali i Tranzitit té Postés Shqgiptare, me
personelin dhe mjetet e saj.

2. Korrieri 1 postés sé€ klasifikuar “sekret shtetéror”, si dhe shoferi i automjetit t€ postés sé
klasifikuar, caktohen, autorizohen nga titullari i Filialit té Tranzitit té
Postés Shqiptare dhe certifikohen nga DSIK.

3. Korrieri 1 postés s€ klasifikuar “sekret shtetéror” pér drejtimin pérkatés, i merr né
dorézim pakot postare t€ klasifikuara “sekret shteteror” né gendrén e pérpunimit té
Filialit té Postés Shqiptare, pasi kontrollon gjendjen e ambalazhimit, lidhjet, vulat, si
dhe shénimet e béra. Pasi sigurohet pér rregullshmériné e tyre, nénshkruan né regjistrin
e pranimit dhe té dorézimit té objekteve dhe pakove postare té klasifikuara dhe né
listédorézimin e pakove postare té klasifikuara, njé kopje té sé cilés e merr gjaté
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10.

11.

12.

transportimit.

Pakot postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror” vendosen me kujdes né arkat metalike t&
fiksuara né automjet, me géllim pér t¢ mos u démtuar gjaté transportit. Arkat mbyllen
me dryna té sigurt, celésat e té ciléve i mban Kkorrieri i postés sé klasifikuar. Né kéto
arka nuk lejohen té futen materiale té tjera. Né rastet kur ka posté voluminoze, e cila
nuk mund té futet né arkat metalike, pakot postare té klasifikuara “sekret shtetéror”
mund té transportohen jashté tyre, kur njé gjé e tillé éshté pranuar zyrtarisht nga
dérguesi.

Automjetet e Filialit té Tranzitit sé Postés Shqiptare gé transportojné pakot postare té
klasifikuara “sekret shtetéror”, duhet t€ jené né€ gjendje t€ miré teknike dhe t& pajisura
me té gjitha mjetet e nevojshme pér pérballimin e rrugéve té gjata, avarive, kushteve té
véshtira atmosferike etj.

Né raste avarish, aksidentesh, bllokime rrugésh etj., njoftohet menjéheré Filiali i
Tranzitit té Postés Shqiptare, né Tirané, i cili merr masa té menjéhershme pér sigurimin
e postés sé klasifikuar dhe dérgimin e saj né destinacionin pérkatés. Né raste té tilla
kérkohet edhe ndihma e strukturave té policisé né garkun apo gytetin mé té afert, té
cilat jané té detyruara t€ marrin masa pér sigurimin dhe mbérritjen e postés sé
klasifikuar né destinacion.

Gjaté transportimit t€ pakove postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror”, korrieri 1 postés
sé klasifikuar komunikon né ményré té vazhdueshme me gendrén e

Filialit té Tranzitit té Postés Shqiptare, né Tirané pér cdo problem gé lidhet me
transportin, siguring etj., té postés sé klasifikuar.

Né raste té jashtézakonshme, posta e klasifikuar mund té transportohet ose té
shogérohet nga forcat e policisé.

Korrieri i postés s€ klasifikuar “sekret shtetéror” dorézon pakot postare té€ klasifikuara
“sekret shtetéror”, n€ ¢do Filial Poste ku jané adresuar, kundrejt nénshkrimit t€ marrésit
né listédorézimin e pakove postare té klasifikuara.

Pakoja postare e klasifikuar “sekret shtetéror” né filialin e postés s€ qytetit, merret né
dorézim nga pérpunuesi i postés sé klasifikuar, i caktuar, autorizuar nga titullari i filialit
té postés dhe i certifikuar nga DSIK. Para marrjes né dorézim, verifikohet gjendja e
pakos, lidhjet, vulat dhe shénimet mbi té. Kur ¢do gjé éshté né rregull, firmoset né
listédorézimin e pakove postare té klasifikuara, pér pakon e marré.

Pakoja postare e klasifikuar “sekret shtetéror” do t€ merret né dorézim edhe né rastet
kur konstatohen parregullsi. Né raste té tilla ajo do té merret né dorézim me
procesverbal, ku do té shénohen hollésisht té gjitha konstatimet, né prani té korrierit té
postés sé klasifikuar. Kur éshté e nevojshme procesverbali mbahet edhe né prani té
titullarit té filialit t€ postés. Njé kopje e kétij procesverbali i dérgohet Filialit té Postés
Shqiptare né Tirané népérmjet korrierit t& postés sé klasifikuar, ndérsa njé kopje
géndron né filialin e postés sé gytetit.

Listédorézimi i pakove postare té klasifikuara i firmosur nga marrésit né dorézim tek
cdo Filial Poste, kthehet nga korrieri i postés sé klasifikuar né gendrén e pérpunimit té
filialit té tranzitit té Postés Shqiptare né Tirané dhe administrohet nga pérgjegjési i
gendrés sé pérpunimit duke e mbajtur né njé vend té vecanté té kasafortés apo dollapit
metalik.



13. Korrieri 1 postés sé klasifikuar “sekret shtetéror”, pasi ka dorézuar pakon postare té

klasifikuar “sekret shtetéror”, né ¢do filial poste, merr edhe pakon postare té klasifikuar
“sekret shtetéror” e adresuar pér né filialin e tranzitit t€ Posté€s Shqiptare, Tirané. Pasi
kontrollon gjendjen e pakos, lidhjet, vulat, shénimet mbi pako e merr né dorézim duke
nénshkruar né regjistrin e pranimit dhe té dorézimit té objekteve dhe pakove postare té
klasifikuara, i cili mbahet né ¢do filial poste.

C. Pérpunimi i pakos postare té klasifikuar “sekret shtetéror” né Filialin e Postés sé qytetit.

1.

Pakoja postare e klasifikuar “sekret shtet€ror” hapet né€ prani t€ komisionit, i cili
pérbéhet nga marrési i pakos postare dhe njé punonjés né filialin e postés sé qytetit, té
caktuar, autorizuar nga titullari i filialit t€ postés dhe i certifikuar nga DSIK.

Né té gjitha rastet kur pakoja postare e klasifikuar “sekret shteteror” merret né dorézim
me procesverbal, pasi hapet pakoja postare e klasifikuar “sekret shtetéror” dhe béhet
verifikimi 1 t€ gjith€ objekteve postare “sekret shtetéror” né t€, mbahet nje procesverbal
tjeter. Ky procesverbal mbahet edhe kur t€ gjitha objektet postare té klasifikuara “sekret
shtetéror” jan€ né rregull dhe t€ pa cenuara. Kopja e kétij procesverbali 1 dérgohet filalit
té tranzitit té Postés Shqiptare, Tirané.

Né bazé té listédérgesés sé objekteve postare té klasifikuara, e cila éshté brenda né
pako, béhet verifikimi i objekteve. Kur ¢do gjé éshté né rregull, listé-dérgesa firmoset
nga té dy pjestarét e komisionit. Listédérgesés sé objekteve postare té klasifikuara, e
nénshkruar, i béhet njé kopje e cila ruhet né filialin e postés, ndérsa tjetra i kthehet
filialit té tranzitit té Postés Shqiptare né Tirané me korrierin e postés sé klasifikuar té
radhés.

TE gjitha objektet postare t& klasifikuara “sekret shtet€ror” regjistrohen te regjistri i
pranimit e dorézimit té objekteve dhe pakove postare té klasifikuara dhe né librin e
dorézimit t& korrespondencés sé informacionit té klasifikuar gé mbahen né ¢do filial
posté.

D. Transportimi i objekteve postare t& klasifikuara “sekret shtetéror” nga filiali i postés tek
institucionet shtetérore né qytet.

1.

2.

Filiali i Postés né gytet me mjetin dhe personelin e tij, bén transportimin e objekteve
postare té klasifikuara “sekret shtetéror” tek institucionet shtetérore né qytet.
Transportimi 1 objekteve postare té klasifikuara “sekret shtetéror” béhet nga korrieri 1
postés s€ klasifikuar “sekret shtetéror” dhe nga shoferi i automjetit, t€ caktuar,
autorizuar nga titullari i filialit té postés sé qytetit dhe té certifikuar nga DSIK.

Korrieri 1 postés sé klasifikuar “sekret shtetéror”, merr né dorézim objektet postare t&
klasifikuara “sekret shtetéror” kundrejt nénshkrimit né regjistrin e pranimit dhe té
dorézimit té objekteve dhe pakove postare té klasifikuara si dhe né bazé té libér
dorézimit té korrespondencés sé informacionit té klasifikuar ku jané regjistruar.
Objektet postare té klasifikuar “sekret shtetéror” dérgohen né ¢do zyré t€ informacionit
té klasifikuar té institucionit shtetéror ku ata jané adresuar. Punonjési i zyrés sé
informacionit té klasifikuar i institucionit marrés, kontrollon ¢do objekt postar té
klasifikuar “sekret shtetéror” dhe pasi sigurohet pér rregullshméring tyre, nénshkruan
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VII.

né librin e dorézimit té korrespondencés sé informacionit té klasifikuar té filialit té
postés.

Libri i dorézimit té korrespondencés sé informacionit té klasifikuar kthehet te filiali i
postés né qytet, pasi té jené shpérndaré t€ gjitha objektet postare té klasifikuara “sekret
shtetéror” tek ¢do zyré e informacionit té klasifikuar e institucionit shtetéror pérkatés.

TRANSPORTIMI | OBJEKTEVE DHE PAKOVE POSTARE TE

KLASIFIKUARA “SEKRET SHTETEROR” NGA INSTITUCIONET SHTETERORE
NE QYTETE, TEK INSTITUCIONET SHTETERORE NE TIRANE DHE NE
QYTETET E TJERA.

A. Transportimi i objekteve postare t& klasifikuara “sekret shtetéror” nga institucionet
shtetérore né qytet te filiali i postés sé qytetit.

1.

Institucionet shtetérore, né qytet, njoftojné filialin e postés sé qytetit kur kané objekte
postare té klasifikuara “sekret shtetéror” pér t& dérguar né institucionet shtetérore né
Tirané apo né qytetet e tjera, dhe gé duhen pérpunuar né Filialin e Tranzitit té Postés
Shgiptare né Tirané.

Filiali i postés né qytet me mjetin dhe personelin e tij, bén transportimin e objekteve
postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror” nga institucionet shtetérore né€ qytet, te filiali 1
postés.

Transportimi i objekteve postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror” béhet nga korrieri 1
postés sé klasifikuar, dhe nga shoferi i automjetit, té caktuar, autorizuar nga titullari i
filialit té postés sé gytetit dhe té certifikuar nga DSIK.

Dorézimi i objekteve postare té klasifikuara “sekret shtetéror” nga zyra e informacionit
té Klasifikuar e ¢do institucioni shtetéror, tek korrieri i postés sé klasifikuar i Filialit té
Postés, béhet me libérdorézimi té korrespondencés sé informacionit té klasifikuar té
institucionit dérgues. Korrieri i postés sé klasifikuar nuk i merr né dorézim dhe nuk
nénshkruan, nése objektet postare té klasifikuara “sekret shtetéror” nuk jané sipas
standarteve té pércaktuara né kété rregullore.

Objektet postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror” dorézohen te gendra e pérpunimit e
Filialit té Postés né qytet.

B. Pérpunimi i objekteve postare té klasifikuara “sekret shtetéror” né filialin e postés sé&
gytetit.

1.

Marrési né dorézim i objekteve té Klasifikuara postare né filialin e postés, bén
regjistrimin e tyre te regjistri i pranimit dhe i dorézimit té objekteve dhe pakove postare
té klasifikuara qé mbahet né filialin e postés. Tek ky regjistér duhet té& nénshkruajné si
marrési dhe dorézuesi.

. T&€ gjitha objektet postare té€ klasifikuara “sekret shtetéror”, ambalazhohen me letér té

trashé, me kujdes pér t¢ mos démtuar vulat e dyllit, duke formuar njé pako té vetme.
Bashké me objektet postare té klasifikuara “sekret shtetéror”, ambalazhohet edhe
listédérgesa e objekteve postare té klasifikuara, njé kopje e sé cilés i kthehet filialit té
postés pas firmosjes nga marrésit (pérpunuesit) né filialin e tranzitit té postés.



Pakoja lidhet miré me spango dhe né vendin e lidhjes sé spangos, si dhe né vendet e
palosjes sé letrés sé ambalazhimit, béhet dyllosja dhe vulosja me vulén metalike té
Filialit t& postés sé qytetit. Mbi pako, lart né krahun e majté, shénohet numri i i
protokollit qé ka marré pakoja postare te regjistri i pranimit dhe i dorézimit té objekteve
dhe pakove postare té klasifikuara, ndérsa lart né krahun e djathté niveli mé i larté i
Klasifikimit té objektit postar né pako. Né mes té pakos shénohet filiali i tranzitit té
Postés Shqiptare, Tirané. Né kété rast nuk béhet listédorézimi i pakove postare té
Klasifikuara. Listédérgesa e objekteve postare té klasifikuara ka até numér gé ka marré
pakoja postare.

Pakoja postare ¢ klasifikuar “sekret shtetéror” regjistrohet te regjistri i pranimit dhe i
dorézimit té objekteve dhe pakove postare té klasifikuara dhe merr numér protokolli.
Ajo i dorézohet korrierit té postés sé klasifikuar té Filialit t& Tranzitit t¢ Postés
Shqiptare, kundrejt nénshkrimit té tij né Regjistrin e Pranimit dhe té Dorézimit té
Objekteve dhe Pakove Postare té Klasifikuara qé mbahet né Filialin e Postés.

C. Transportimi i pakove postare té klasifikuara “sekret shtetéror” nga filiali i postés sé qytetit
né Filialin e Tranzitit té€ Postés Shqiptare né Tirané.

1.

Korrieri 1 postés sé klasifikuar “sekret shtet€ror” i Filialit t& Tranzitit t€ Postés
Shqiptare, n€ kthim, merr pakot postare t€ klasifikuara“sekret shtetéror” né€ ¢do filial
poste té qyteteve sipas linjés pérkatése.

Pasi kontrollon gjendjen e ¢do pakoje postare té klasifikuar “sekret shtetéror”, lidhjet,
vulat dhe sigurohet pér rregullshmériné e tyre, nénshkruan né regjistrin e pranimit dhe
té dorézimit té objekteve dhe pakove postare té klasifikuara gé mbahet né cdo filial
poste.

Korrieri i postés sé klasifikuar “sekret shtetéror”, i dorézon pakot postare té klasifikuara
“sekret shtetéror” né gendrén e pérpunimit t& Filialit t&¢ Tranzitit t& Postés Shqiptare,
sapo té mbérrijé né Tirané.

Marrési né dorézim né gendrén e pérpunimit, regjistron né regjistrin e pranimit dhe té
dorézimit té objekteve dhe pakove postare té klasifikuara, té gjitha pakot postare té
klasifikuara “sekret shtetéror” t€ ardhura nga filialet e postés té qyteteve dhe
nénshkruan. Pér ¢do parregullési, mbahet procesverbali pérkatés né prani Korrierit té
postés sé klasifikuar.

C. Pérpunumi i pakove postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror” né Filialin e Tranzitit té
Postés Shqiptare né Tirané.

1.

Pakoja postare e klasifikuar “sekret shtetéror” hapet né prani t€ komisionit, 1 cili
pérbéhet nga marrési i pakos postare dhe njé punonjés né Filialin e Tranzitit té Postés té
caktuar, autorizuar nga titullari i Filialit t¢ Tranzitit té Postés dhe té certifikuar nga
DSIK.

Né bazé té Listédérgesés sé objekteve postare té klasifikuara, e cila éshté brenda né
pako, béhet verifikimi i objekteve. Kur ¢do gjé éshté né rregull, listédérgesa firmoset
nga té dy anétarét e komisionit. Listédérgesés sé objekteve postare té klasifikuara, e
nénshkruar, i béhet njé kopje e cila ruhet né Filialin e Tranzitit té Postés, ndérsa tjetra i
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kthehet filialit t& postés né qytetin pérkatés me korrierin e postés sé klasifikuar té
radhés.

Té gjitha objektet postare té klasifikuara “sekret shtetéror” regjistrohen te regjistri i
pranimit e dorézimit té objekteve dhe pakove postare té klasifikuara.

Objektet postare t& klasifikuara “sekret shtetéror” pér t’u shpérndaré né institucionet
shtetérore né Tirané, regjistrohen edhe tek libri i dorézimit té korrespondencés sé
informacionit té klasifikuar gé mbahet né Filialin e Tranzitit té Postés, né Tirané.
Objektet postare t€ klasifikuara “sekret shtet€ror” t€ adresuara pér né institucionet
shtetérore té qyteteve té tjera, ambalazhohen sipas drejtimit pérkatés sébashku me
objektet postare té marra nga institucionet shtetérore né Tirané dhe gé i pérkasin té
njéjtit drejtim. Bashké me objektet postare té klasifikuara “sekret shtetéror”
ambalazhohet edhe listédérgesa e objekteve postare té klasifikuara.

D. Transportimi i objekteve postare “sekret shtetéror” nga Filiali i Tranzitit t€ Postés, tek
Institucionet shtetéroré né Tiraneé.

1.

Filiali i Tranzitit té Postés Tirané, me mjetin dhe personelin e tij, bén transportimin e
objekteve postare té klasifikuara “sekret shtetéror” nga Filiali i Tranzitit té Postés, tek
institucionet shtetérore né Tirané.

. Transportimi i objekteve postare té klasifikuara “sekret shteté€ror” béhet nga korrieri 1

postés sé Klasifikuar, dhe nga shoferi i automjetit, té caktuar, autorizuar nga titullari i
Filialit té Tranzitit té Postés dhe té certifikuar nga DSIK.

Korrieri 1 postés s€ klasifikuar “sekret shtetéror”, merr n€ dorézim objektet postare té
klasifikuara “sekret shtetéror” kundrejt nénshkrimit né regjistrin e pranimit dhe té
dorézimit té objekteve dhe pakove postare té klasifikuara, si dhe né bazé té libér
dorézimit t& korrespondencés sé informacionit té klasifikuar ku jané regjistruar.
Objektet postare té Kklasifikuara “sekret shtetéror” dérgohen né ¢do zyré té
informacionit té klasifikuar té institucionit shtetéror né Tirané, ku ata jané adresuar.
Punonjési i zyrés sé informacionit té klasifikuar i institucionit marrés, kontrollon ¢do
objekt postar té klasifikuar “sekret shtetéror” dhe pasi sigurohet pér rregullshmériné
tyre, nénshkruan né librin e dorézimit té korrespondencés sé informacionit té
klasifikuar té Filialit t& Tranzitit t& Postés.

Pasi jané shpérndaré té gjitha objektet postare té klasifikuara “sekret shtetéror", libri i
dorézimit té korrespondencés sé informacionit té klasifikuar kthehet te Filiali i Tranzitit
té Postés, Tirané.

VIIl. DOKUMENTET KRYESORE QE MBAHEN NE FILIALIN E TRANZITIT TE
POSTES, TIRANE DHE NE FILIALET E POSTES SE QYTETEVE.

1. Dokumentet kryesore gé mbahen né Filialin e Tranzitit t&¢ Postés, Tirané dhe filialet e
postés sé qyteteve jané:

a) Regjistri i pranimit dhe i dorézimit té objekteve dhe pakove postare té klasifikuara.
b) Libri i dorézimit té korrespondencés sé informacionit té klasifikuar.
c) Listédérgesat e objekteve postare té klasifikuara.
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o

¢) Listédorézimet e pakove postare té klasifikuara.

d) Lista e institucioneve shtetérore, té cilat administrojné informacion té klasifikuar, sipas
akteve normative né fuqi, ardhur nga DSIK.

dh)Procesverbalet ose kopjet e tyre, té mbajtura pér parregullésité e konstatuara gjaté gjithé
fazave té transportimit fizik té informacionit té klasifikuar.

e) Kopjet e autorizimeve té punonjésve gé merren me pranimin, pérpunimin, shogérimin,
sigurimin, transportimin dhe dorézimin e objekteve dhe pakove postare té klasifikuara
“sekret shtetéror”.

€) Kopjet e certifikatave té sigurisé té dhéné nga DSIK pér punonjésit g&¢ merren me
pranimin, pérpunimin, shogérimin, sigurimin, transportimin dhe dorézimin e objekteve
dhe pakove postare té klasifikuara “sekret shtetéror”.

f) Regjistri i tarifimit t€ objekteve dhe pakove postare té klasifikuara “sekret shtetéror”.

Regjistrat hapen ¢do vit mé 1 janar dhe mbyllen mé 31 dhjetor té po atij viti.

Listédérgesat ¢ objekteve postare té klasifikuara “sekret shtetéror”, sistemohen ¢do muaj,
duke i ndaré objektet postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror” t€ dala nga institucionet né
rrethe dhe ato té ardhura nga rrethet, té cilat né fund té vitit mbyllen sé bashku me
dokumentet e tjera.

Listédorézimet e pakove postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror” sistemohen né€ njé dosje
té vecanté ¢cdo muaj dhe né fund té vitit mbyllen.

Procesverbalet ose kopjet e tyre sistemohen ¢do muaj dhe mbahen né njé dosje té vecanté.
Kopjet e autorizimeve dhe kopjet e certifikateve té sigurisé té dhéné nga DSIK pér
punonjésit gé merren me pranimin, pérpunimin, shogérimin, sigurimin, transportimin dhe
dorézimin e objekteve dhe pakove postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror”, ruhen né dosje
té veganta.

Dokumentacioni i Krijuar gjaté gjithé fazave té transportimit fizik té informacioni té
klasifikuar ruhet né njé kasaforté apo dollap metalik té sigurt né cdo filial poste.
Dokumentacioni i krijuar gjaté marrjes, perpunimit, transportimit, sigurimit, shogérimit,
dorézimit t€ objekteve dhe pakove postare t€ klasifikuara “sekret shtetéror”, ruhet né ¢do
filial poste pér 10 vjet nga koha e krijimit. Pas kétij afati asgjésohen me procesverbal nga
njé komision prej tre anétarésh i ngritur nga titullari i ¢do filiali poste. Proceverbali i
asgjésimit ka ruajtje té pérhershme.

IX. TRANSPORTIMI | OBJEKTEVE POSTARE TE KLASIFIKUARA NGA
INSTITUCIONET SHTETERORE NE TIRANE, TE STRUKTURAT PERKATESE
JASHTE SHTETIT DHE ANASJELLTAS

1.

Transportimi 1 objekteve dhe pakove postare té klasifikuara “sekret shtetéror” nga
institucionet shtetérore né Tirané pér né strukturat shtetérore jashté vendit, béhet nga 2 (dy)
korrieré diplomatiké té Ministrisé sé Punéve té Jashtme.

Né Ministriné e Punéve té Jashtme ngrihet zyra e korrierit diplomatik, e cila duhet té
plotésojé kushtet pér sigurimin fizik t€ informacionit té klasifikuar “sekret shtetéror”.
Korrierét diplomatike t€ Ministrisé sé Punéve té Jashtme, mé paré pajisen me té gjitha
dokumentet e nevojshme t€ korrierit diplomatik, si dhe me “certifikaté sigurie”, té
pérshtatshme nga Drejtoria e Sigurimit té Informacionit té Klasifikuar, sipas legjislacionit
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10.

11.

12.

né fuqi.

Korrierét diplomatiké mbajné librin e dorézimit t& korrespondencés sé informacionit té
klasifikuar “sekret shtetéror”, i cili regjistrohet te regjistri i regjistrave t€ informacionit té
klasifikuar né Ministriné e Punéve té Jashtme.

Korrierét diplomatike jané pérgjegjés pér mbajtjen, ruajtjen, siguriné dhe transportimin e
objekteve dhe pakove postare té klasifikuara, deri né destinacionin pérkatés.

Cdo institucion shtetéror, me mjetin dhe personelin e vet dhe sipas rregullave té caktuara né
kété rregullore, dérgon dhe dorézon objektet dhe pakot postare té klasifikuara “sekret
shtetéror” t€ adresuara pér jashté shtetit, te korrieri diplomatik i Ministrisé sé Punéve té
Jashtme.

Objektet dhe pakot postare té klasifikuara “sekret shtetéror” té adresuara pér jashté shtetit
pas ambalazhimit sipas rregullave pérkatése dyllosen, vulosen me vulén e thaté té
Ministrisé sé Punéve té Jashtme.

Korrieri diplomatik, para marrjes né dorézim, kontrollon ¢cdo objekt dhe pako postare té
klasifikuar dhe pasi sigurohet se ¢cdo gjé éshté né rregull, nénshkruan né librin e dorézimit
té korrespondencés sé informacionit t€ klasifikuar “sekret shtetéror” té institucionit
dérgues. Objektet dhe pakot postare té klasifikuara transportohen duke i siguruar (ruajtur)
né valixhen diplomatike. Té gjitha objektet dhe pakot postare té klasifikuara regjistrohen te
libri i dorézimit t& korrespondencés s€ informacionit t€ klasifikuar “sekret shtetéror” t&
korrierit diplomatik, i cili mbahet né valixhen diplomatike sé bashku me objektet dhe pakot
postare té klasifikuara.

Korrierét diplomatiké dorézojné objektet dhe pakot postare té klasifikuara né zyrén e
informacionit té klasifikuar té institucionit marrés. Marrési né dorézim kontrollon ¢do
objekt dhe pako postare té klasifikuar dhe né rast sé ¢do gjé éshté né rregull, nénshkruan
marrjen né dorézim té tyre te libri i dorézimit té korrespondencés sé Informacionit té
klasifikuar “sekret shtetéror” té korrierit diplomatik. Né& rast se né objektet dhe pakot
postare t& klasifikuara “sekret shtetéror” vérehen mungesa apo pasaktési, punonjési i zyrés
sé informacionit té klasifikuar i institucionit marrés, ja kthen zyrés dérguese népérmjet
korierit diplomatik.

Né kthim, korieri diplomatik merr edhe objektet dhe pakot postare té klasifikuara qé kané
institucionet pérkatése pér né institucionet shtetérore né Tirané, duke i regjistruar tek Libri i
Dorézimit t€ korrespondencés sé informacionit té klasifikuar “sekret shtetéror”. Korrieri
diplomatik, para marrjes né dorézim, kontrollon ¢do objekt dhe pako postare té klasifikuar
dhe pasi sigurohet se cdo gjé éshté né rregull, nénshkruan te libri i dorézimit té
korrespondencés s€ informacionit té klasifikuar “sekret shtetéror” t€ institucionit dérgues.
Korrieri diplomatik dorézon objektet dhe pakot postare té klasifikuara né zyrat e
informacionit té klasifikuar té institucioneve ku jané adresuar, kundrejt nénshkrimit té
marrésit né librin e dorézimit té korrespondencés sé informacionit té klasifikuar té korrierit
diplomatik.

Korrieri diplomatik, pasi ka pérfunduar dorézimin e objekteve dhe pakove té klasifikuara te
zyrat e informacionit té klasifikuar té institucioneve marrése né Tirané, valixhen
diplomatike sé bashku me librin e dorézimit t€ korrespondencés sé informacionit té
klasifikuar “sekret shtetéror”, e siguron né€ zyrén e tij, n€ nj€ kasaforté apo dollap metalik t&
sigurt.
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13. Ndalohet dérgimi i materialeve dhe sendeve personale, gjaté transportimit ndérkombétar té

objekteve dhe pakove postare té klasifikuara nga institucionet shtetérore né Tirané, te
strukturat pérkatése jashté shtetit dhe anasjelltas.

X. RREGULLA TE VECANTA

1.

Ngarkohen titullaret e ministrive dhe institucioneve shtetérore gé administrojné
informacion té klasifikuar “sekret shtetéror”, pér zbatimin e késaj rregulloreje.

Ngarkohet DSIK-ja pér kontrollin e zbatimit té késaj rregulloreje né té gjitha fazat e
transportimit fizik t€ objekteve dhe pakove postare té klasifikuara “sekret shtetéror”.
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